FONDI
EUROPEI

UmONE SLRCPEL

ISTITUTO COMPRENSIVO “SETTANNI-MANZONTI”
RUTIGLIANO (BA)

Prot. n. 5278 /B 15 Rutigliano, 27 agosto 2018

BANDO DI GARA

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DEL SITO WEB

DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “SETTANNI - MANZONI”.

C.1.G. Z0824B7856; Cod. fatturazione UF9O7R

Visto
Visto

Vista

Visto

Visto

Vista

Vista

Vista

Visto

Vista

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il D.I. n. 44 del 01/02/2001;

il D.lgs. del 18/04/16, n. 50 - Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture;

la Legge del 7/08/15, n. 124 - Disposizioni per garantire ai cittadini di accedere a tutti i
dati, 1 documenti ed i servizi in modalita digitale;

il D.1gs. del 7/ 03/05 n. 82 - Codice dell’ Amministrazione digitale;

il D.1gs. del 30/12/10 n. 235 - Modifiche ed integrazioni al Cod.amministrazione digitale;

la Circolare dell’ AgID 29 marzo 2013, n. 61 “Disposizioni del decreto legge 18 ottobre
2012, n. 179 convertito con modificazioni dalla legge 17 dicembre 2012 n. 221, in tema di
accessibilita dei siti web e servizi informatici. Obblighi delle Pubbliche Amministrazioni”;

la Direttiva del presidente del Consiglio dei Ministri del 30/05/02 - Conoscenza e uso del
dominio internet .gov.it;

la Circolare n. 3 del 13/03/2001 del Ministro per la Funzione Pubblica - Linee guida per
I’organizzazione, I’usabilita e I’accessibilita dei siti web delle PA;

il D.Igs. del 14/03/13 n. 33 - Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni;

la Legge 6/11/12 n. 190 - Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione
e dell’illegalita nella pubblica amministrazione;

Visto il D.Igs. del 27/10/09 n. 150 - Attuazione della legge 4 marzo 2009 n. 15;

Visto

Vista

Visto

Visto

il D.1gs. del 7 marzo 2005 n. 82 (CAD) - “Codice dell’amministrazione digitale™;

la determina n. 36 del 12 febbraio 2018 dell’Agenzia per I'Italia Digitale prevede che alle
istituzioni scolastiche sia assegnato il dominio EDU.IT;

il Piano Triennale per I'informatica nella P.A. 2017/2019;

il Programma annuale;

L
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Considerato che per la realizzazione del nuovo sito della scuola sono indispensabili competenze

specifiche per cui si rende necessario procedere all'individuazione di personale esperto cui
conferire incarico per lo svolgimento delle attivita inerenti il presente bando;

EMANA

BANDO DI GARA

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DEL SITO WEB

DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “SETTANNI - MANZONI”.

ART.1— OGGETTO DEL SERVIZIO

11 servizio richiesto ha ad oggetto la realizzazione del sito web dell’Istituto Comprensivo “Settanni
- Manzoni” e, in particolare:

la messa a disposizione di un pacchetto software che si basi sul CMS JOOMLA o simili per
la realizzazione di siti web di istituti scolastici conforme alle linee guida per la realizzazione
dei siti web per la PA;

la scelta di un buon servizio di hosting per il nuovo sito;

la possibilita che le sezioni del sito possano essere completate o integrate dal personale della
scuola (modifica e aggiunta di nuove sezioni);

la disponibilita del sito nuovo in fase di progettazione (non accessibile ai motori di ricerca)
per il tempo necessario al trasferimento dei dati;

la messa on-line del sito;

la compatibilita con tutti i browser e la navigazione ottimizzata anche per i dispositivi
mobili;

i diversi livelli di accesso per la gestione/modifica dei contenuti del sito;

l'assistenza mediante Help Desk telefonico;

l'assistenza da remoto per la gestione di problematiche particolari;

l'aggiornamento del pacchetto software e degli adeguamenti alle normative

l'adeguamento alla normativa del D. L.vo 33/2013 e successive modifiche ed integrazioni;
l'osservanza dei requisiti di accessibilita di cui alla legge 9 gennaio 2004 n. 4 e successive
norme di legge;

la validazione on line del sito e del modulo con esito positivo di tutti i punti;

il rispetto della normativa in vigore sull’utilizzo dei cookies e in materia di privacy;

il servizio di aggiornamento del sito alle disposizione di legge per la durata di anni tre;
la formazione e 'assistenza al personale dell’istituzione scolastica incaricato della gestione
del sito per la durata del contratto, in particolare, prima della messa on-line e durante la fase
di migrazione dei dati e a fronte di aggiornamenti del pacchetto software.

ART. 2- TERMINI PER L’ESECUZIONE

Con decorrenza dalla stipula del contratto, il tempo assegnato per la realizzazione del progetto & di
30 giorni (trenta), salvo proroga con motivazione giustificata.

Avra durata di tre anni, compreso I'anno in corso, I'aggiornamento ordinario e I'informativa
straordinaria per I' aggiornamento del sito alle norme di legge.

Se per l'aggiornamento degli a.s. 2019/20 e 2020/21 si rendera necessaria un'attivitd con costi
aggiuntivi, l'istituzione predera atto del preventivo dell'aggiudicatario, ma si riserva la facolta di
acquisire tre preventivi e /o aggiudicare allo stesso professionista/ditta.
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ART. 3 -PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
Il plico relativo alla presentazione dell’offerta dovra contenere al proprio interno due buste,
ciascuna delle quali chiusa, sigillata e controfirmata su tutti i lembi di chiusura:
"Busta A - Documentazione amministrativa
"Busta B - Offerta commerciale
L’istituzione scolastica si riserva la facolta di richiedere al soggetto aggiudicatario, prima della
stipula del contratto, la documentazione probatoria del possesso dei requisiti dichiarati.
Busta “A” documentazione amministrativa:
O Istanza di partecipazione alla gara, con sottoscrizione autenticata del legale rappresentante
della societa/impresa ¢ copia del documento d'identita.
[0 Curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e
professionali necessari per 1’espletamento del servizio, come previsto dall’art. 38 del D. Lgs. n.
81/2008. In caso di partecipazione alla gara da parte di una societa, si precisa che dovra essere
indicato il professionista in possesso dei titoli previsti che, in caso di aggiudicazione presti il
servizio;
O Dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 del DPR n.445/2000 sottoscritta dal legale
rappresentante che attesti:
1. la denominazione del soggetto che partecipa, la forma e la sua natura giuridica;
2. 1l nominativo del legale rappresentante e I'idoneita alla sottoscrizione degli atti;
3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 38 del D.L.vo n. 163/2006 ¢
s.am.i.;
4. di essere in regola con gli obblighi di pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a
favore dei propri dipendenti;
5. di osservare le norme dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, come dettate dal D.L.vo n.
81/2008;
8. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi ¢ previdenziali obbligatori per
legge e di applicare, nel trattamento economico dei propri lavoratori, quanto previsto per legge;
9. di non subappaltare;
10. che non sussistono condanne con sentenze passate in giudicato.
O Dichiarazione di accettare senza alcuna riserva tutte le condizioni contenute nel presente avviso;
O Dichiarazione, ai sensi dell’art 13 del D. Lgs. n.196/2003, di esprimere il proprio consenso al
trattamento e alla comunicazione dei dati personali conferiti, con particolare riguardo a quelli
definiti “sensibili” dell’art. 4, comma 1 lettera d) del D.Lgs. n. 196/03, per le finalita e durata
necessaria per gli adempimenti connessi alla prestazione lavorativa richiesta.
Gli interessati dovranno far pervenire al protocollo di questa istituzione scolastica, sita in Rutigliano
al Corso Cairoli n.10, per posta certificata, brevi manu o a mezzo raccomandata, entro ¢ non oltre le
ore 12.00 di martedi 11 settembre 2018 un plico debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di
chiusura, recante all’esterno I’intestazione e l'indirizzo del mittente nonché la seguente dicitura
“Offerta Incarico esperto per la realizzazione del sito web” .
Si precisa che non fara fede la data del timbro postale.
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, questo Istituto & esonerato da ogni
responsabilita per eventuali ritardi o errori di recapito. L’offerta presentata non pud essere ritirata,
modificata o sostituita con altra.
Le offerte pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno aperte,
ma conservate agli atti della scuola.
Le offerte redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate € comunque non conformi alle
prescrizioni del presente capitolato saranno considerate nulle e comporteranno I’automatica
esclusione dalla gara.
L’ apertura delle buste avverra alle ore 12.00 di mercoledi 12 settembre 2018 presso I'ufficio di
presidenza del plesso “G. Settanni” C.so Cairoli n.10 Rutigliano.
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ART. 4 - IMPORTO PRESTAZIONE
Per I’incarico & previsto un importo onnicomprensivo di max € 1.500,00 (millecinquecentoeuro).
Se per l'aggiornamento annuale degli anni scolastici 2019/20 e 2020/21 si rendera necessaria
un'attivitd con costi aggiuntivi, l'istituzione predera atto del preventivo dell'aggiudicatario, ma si
riserva la facolta di acquisire tre preventivi e /o aggiudicare allo stesso professionista/ditta.

ART. 5 - AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

L’aggiudicazione verra effettuata secondo il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa
ed avverra anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida, completa o compatibile con
le disponibilita economiche dell’Istituto.
Ai sensi dell’art. 81 del D. Igs. 12/04/2006, n. 163, questa istituzione scolastica si riserva il diritto di
non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto.
Altresi, si riserva la facolta insindacabile di dar seguito o meno all’affidamento dell’incarico senza
che alcuna pretesa, a qualsiasi titolo, possa essere avanzata dai professionisti interessati.
La graduatoria stilata potra essere utilizzata per disporre eventuali subentri, entro il periodo di
validita del contratto, secondo I’ordine della graduatoria stessa.
I criteri per la valutazione delle offerte, ai fini dell’aggiudicazione, saranno i seguenti:

e Offerta economica max 36 punti.
Il punteggio sara assegnato secondo la formula dell'offerta piti bassa x 36 / singola offerta
completezza della fornitura rispetto al capitolato richiesto max 20 punti,
altro suggerimento e miglioria max 10 punti,
esperienze per realizzazioni siti scolastici max punti 15 ( 3 punti per ogni incarico),

e esperienze in altri enti pubblici e/o privati max 15 punti (3 punti per ogni incarico),

e esperienza presso l'istituto Settanni- Manzoni" punti 2 x a.s.
L’incarico verra assegnato all’esperto che avra totalizzato il punteggio piu alto ricavato dalla
sommatoria dei punti attribuiti ad ogni singola offerta.

ART. 6 -CONFERIMENTO DELL’INCARICO
Il Dirigente scolastico e la commissione tecnica dallo stesso nominato, procederanno all’analisi e
alla valutazione comparativa delle domande pervenute conformi ai requisiti previsti dal bando.
L’incarico sara attribuito anche in presenza di una sola domanda valida. L’aggiudicazione della
presente gara deve ritenersi immediatamente vincolante per 1’aggiudicatario, mentre 'Istituto lo
diviene ad avvenuta aggiudicazione definitiva e stipula del contratto di prestazione d’opera
professionale.
Nel caso I’aggiudicazione avvenga in favore di soggetti dipendenti da altra amministrazione
pubblica o di diritto pubblico, si dara corso alla convenzione solo dopo aver acquisito il consenso
scritto da parte dell’Amministrazione titolare del contratto di lavoro. La mancata presentazione
provochera I’esclusione dall’incarico.

ART. 7-COMPENSO E RISOLUZIONE DELL’INCARICO
Al termine delle prestazioni richieste, previo parere favorevole da parte della Commissione e il
rilascio di regolare fattura on line/ cartecea secondo legge, previo accertamento della regolarita
fiscale e contributiva, sara effettuato il pagamento del corrispettivo come specificato:
il 70% del corrispettivo al completamento del sito,
il 30% al termine dei due anni.
Qualora I’esperto si dovesse rendere inadempiente agli obblighi contrattuali, ’istituzione scolastica
avra la facolta di risolvere anticipatamente I’incarico con effetto immediato.
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ART. 8 - ESCLUSIONE
Oltre ai casi previsti dalla normativa vigente, si procedera ad esclusione anche qualora:
+ la documentazione sia incompleta e manchi di documenti essenziali a valutare I’ammissibilita del
candidato e/o la sua offerta complessiva;
* la domanda di partecipazione pervenga oltre il termine perentorio previsto in detto bando di gara.
Rimane a cura del concorrente far giungere la propria documentazione per tempo all’Istituto e per il
rispetto del termine fara fede solo ed esclusivamente il timbro di arrivo al protocollo generale.

ART. 9 - PUBBLICAZIONE ESITI DELLA SELEZIONE
La graduatoria dei candidati sara affissa all’Albo dell’Istituto e al sito web www.scuolasettanni.it.

ART. 10 -INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI
DELL'ART . 13 DEL D. L.GS N. 196/2003

Tutti 1 dati personali di cui questo Istituto venga in possesso in occasione dell'espletamento dei
procedimenti selettivi, saranno trattati ai sensi del D. L.vo n. 196/2003.

La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri
dati personali, compreso gli eventuali dati sensibili (art .4, comma 1, lettera d) del D. Lgs 196/2003)
a cura del personale di segreteria preposto alla conservazione delle domande e all'utilizzo delle
stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. Gli stessi potranno essere messi a
disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse nei confronti della
suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell'art. 22 della L. n. 241 del 7/8/1990.

ART. 11 - CONTROVERSIE
Per quanto non previsto si applicano le disposizioni in materia, contenute nella normativa vigente
nonché, per quanto compatibile, con la normativa vigente in materia e, in particolare, nella legge
sulla Contabilita Generale dello Stato e nei codici civile e di procedura civile, nel codice dei
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture e successive modificazioni.
Foro competente ¢ quello di Bari.

Il presente bando ¢ affisso all’ Albo della Scuola e pubblicato sul sito dell’Istituto.

I Il Dirigente scolastico
N "“%"‘\of.ssa Maria Melpignano

Ny Weelp—==

Il Direttore S.G.A.
Dott.ssa Grazia Nisi

L'rﬁ;-

w
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ALLEGATO 1 Domanda di partecipazione

BANDO PER LA SELEZIONI DI ESPERTO
Per la realizzazione di un sito web dell’Istituto comprensivo di "' SETTANNI-MANZONI"

11 sottoscritto
nato a il
residente a
CF

0 atitolo personale

o anome della ditta
(denominazione)
(recapito e P.IVA)

chiede I'ammissione alla selezione per la realizzazione del sito web dell’Istituzione scolastica
denominata: Istituto Comprensivo "SETTANNI - MANZONI".

A tal fine dichiara:
1. diessere in possesso dei seguenti titoli di studio e/o specializzazione:

2. di aver svolto le seguenti esperienze pregressa nella realizzazione di siti simili in scuole o
sedi di PA:

3. di poter effettuare quanto richiesto dal bando nei tempi previsti (30 giorni dalla stipula del
contratto) e con le caratteristiche in esso indicate.

Data

L'ESPERTO/ LA DITTA




ALLEGATO 2 DICHIARAZIONE PER LE DITTE

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000)

11 sottoscritto nato a il giorno
, residente in via in qualita di

legale rappresentante della Societa/Ditta ., con sede legale in
Via partita IVA , ai

sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilita e delle
conseguenze civili e penali previste in caso di rilascio di dichiarazioni mendaci e/o formazione di
atti falsi e/o uso degli stessi, altresi consapevole, che qualora emerga la non veridicita del contenuto
della presente dichiarazione questa Societd/Ditta decadra dai benefici per i quali la stessa ¢
rilasciata, sotto la propria responsabilita

DICHIARA:

a) non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di
concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente ovvero non avere in corso
un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni o non versare in stato di
sospensione dell’attivitd commerciale;

b) non essere risultati destinatari di una sentenza di condanna, con sentenza passata in giudicato
ovvero con sentenza di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell’art. 444
del codice di procedura penale (c.d. patteggiamento) per qualsiasi reato che incida sulla
moralita professionale, o per delitti finanziari ovvero per partecipazione ad
un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di proventi da attivita illecita;

c¢) nell’esercizio della propria attivita professionale, non aver commesso un errore grave,
accertato con qualsiasi mezzo di prova;

d) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed
assistenziali a favore dei lavoratori;

e) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse;

f) non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni;

g) non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dalla legge 31.5.1965, n. 575 e

successive modificazioni ed integrazioni (normativa antimafia);

h) possedere adeguata e documentata capacita economica, finanziaria e tecnica.

Data Il rappresentante legale




