[image: image1.png]FONDI
- STRUTTURALI @
EUROPEI 2014-2020 7%

T ———

eilr





Prot. n. 7027/B 15
                                                         Rutigliano, 13 novembre 2018
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

· Visto il D.P.R. 275/99 – Regolamento dell’autonomia;

· Vista la C.M. n. 2209 dell’11/04/2012;

· Visto il D.I. 1 febbraio 2001, n. 44; 

· Visto il D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e il D.Lgs. 19 aprile 2017 n. 56 e  s.m.i. “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture per la Pubblica Amministrazione”; 

· Considerata la necessità di acquisire il servizio di fotocopia per i docenti del Plesso Manzoni; 

· Verificato che non risultano disponibili Convenzioni Consip aventi l' oggetto del Bando e sul MEPA non ci sono fornitori disponibili ad offrire la disponibilità per una sola macchina; 

C.I.G.Z1B24AED54; Cod. fatturazione UF9O7R
INDICE

 BANDO DI GARA 

PER L'AFFIDAMENTO E LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI FOTOCOPIE
ART. 1 - OGGETTO

Affidamento e gestione del servizio di fotocopie come specificate di seguito:

· la fornitura di n. 1 fotocopiatore  completo di toner, tamburo, rulli presa carta, fusori e ogni altra parte delle macchine necessaria per il funzionamento ordinario e straordinario senza costi,
· la consegna e la collocazione di n. 1 macchina nel plesso della Scuola Secondaria di I Grado,
· la manutenzione rapida e disponibile entro 24 h.
ART.  2 - LUOGO D' INSTALLAZIONE

L'apparecchiatura dovrà essere installata a spese della Ditta concessionaria presso la Scuola Secondaria di Primo Grado alla Via Campanella n.9 in Rutigliano (BA). L’istituzione scolastica  provvederà ad inviare al Comune di Rutigliano copia del contratto, al fine di segnalare l’installazione della macchina.
ART. 3 - DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Oggetto del bando è la fornitura di n. 1 fotocopiatore  completo di toner, tamburo, rulli presa carta, fusori e ogni altra parte della macchina necessaria per il funzionamento ordinario e 
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straordinario il tutto senza alcun costo per l'istituto. La macchina dovrà garantire le funzioni di 
stampa anche wireless da smartphone e tablet,  di scansione e di copia bianco/nero e formato A3 e A4.
Connettività cloud: scansione su cloud o e-mail.
La fotocopiatrice consegnata dall’Azienda al Cliente è in comodato d’uso gratuito affinché se ne serva e la stessa rimarrà di proprietà esclusiva dell’Azienda, la quale nulla richiederà al Cliente, né a titolo di prezzo di acquisto, né di corrispettivo per il comodato. 

L'Istituto provvederà a pagamento di un cannone in rapporto ad un numero di fotocopie.
I “Beni” potranno essere consegnati ad insindacabile giudizio dell’Azienda anche usati, ma comunque revisionati tali da svolgere il servizio perfettamente e pari al nuovo. La condizione di “usato” o “nuovo” si potrà evincere dalla nota sul documento di consegna.

Le fotocopiatrici devono essere dotate di idonea omologazione e marchio CE nonché soddisfare e corrispondere a tutte le prescrizioni previste dalla normativa antinfortunistica e di sicurezza in vigore. 

L'installazione e gli allacciamenti dovranno essere effettuati a regola d'arte, secondo le norme vigenti.

Lo spazio destinato all'installazione verrà concordato con l'Istituto che si riserva comunque la facoltà di richiedere lo spostamento con oneri a carico della ditta concessionaria. 

A carico della Ditta concessionaria sono poste tutte le operazioni di manutenzione ordinaria e straordinaria atte ad assicurare il perfetto funzionamento del fotocopiatore; 

ART. 4 -  OBBLIGHI DEL GESTORE

La Ditta dovrà indicare la ragione sociale della ditta e il numero di telefono a cui rivolgersi per ogni tipo di comunicazione o segnalazione. 

La società dovrà garantire che i prezzi siano fissi per tutta la durata del contratto (tre anni). Inoltre, si impegna a: A)  possedere tutte le autorizzazioni necessarie all'esercizio, in base alle normative vigenti, sollevando nel modo più ampio e completo l’Amministrazione da                
ogni onere od obbligazione nei confronti del fisco, dei fornitori, dei dipendenti o di terzi; 

B)  consegnare il fotocopiatore conforme a quanto previsto dalle normative vigenti in tema di sicurezza; C) provvedere all'installazione e disinstallazione del fotocopiatore a sua cura e spese,  nel rispetto della normativa vigente, presso la sede indicata; D) provvedere alla pulizia e alla  manutenzione degli stessi con personale in regola con le norme vigenti e osservante di tutte le normative antinfortunistiche; E) essere unica responsabile di eventuali incidenti, anche da parte di propri dipendenti, in caso di inosservanza delle norme di prevenzione infortuni, previste dalle leggi vigenti; F) essere unica responsabile per eventuali danni a persone o cose, causati dal proprio personale o derivanti da guasti o malfunzionamenti delle apparecchiature, impegnandosi al ripristino di quanto danneggiato e sollevando l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità per ogni tipo di danno subito o procurato dai macchinari e dal personale incaricato dalla Ditta concessionaria; G) effettuare gli interventi di assistenza tecnica durante l'orario di apertura dell'istituto, dal lunedì al venerdì (non comprendendo le festività infrasettimanali); H) essere assicurato con polizza per Responsabilità Civile per danni a terzi di qualsiasi natura; I) deve dotare la 
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postazione  di idonei contenitori per la raccolta dei rifiuti prodotti al fine di provvedere allo smaltimento ai sensi del D.L.5/02/1977 n.22 e DM.5/02/1998; L) asportare al termine del contratto, a proprie spese e senza onere alcuno per l'istituto, le proprie apparecchiature entro il termine di 15 giorni dalla scadenza.

ART. 5 – OBBLIGHI DELL’ISTITUTO

Il Cliente si impegna a custodire il “Bene” con la diligenza del buon padre di famiglia e ad osservare scrupolosamente, per il suo utilizzo, le norme e le regole contenute nelle “Istruzioni per l’uso” che vengono consegnate contestualmente al “Bene”.

Il Cliente si impegna a restituire il “Bene” all’atto della cessazione del contratto, nelle normali condizioni di funzionamento salvo il deterioramento derivante dall’uso medesimo degli stessi.

E’ obbligo del Cliente comunicare all’ Azienda ogni spostamento della macchina in altro e diverso luogo indicato nel contratto. 

L'Istituto si impegna a: A) mettere a disposizione del gestore locali adeguati per l'installazione delle apparecchiature; B) notificare immediatamente al gestore qualsiasi danno causato alle apparecchiature oppure qualsiasi mancanza di rendimento delle stesse, astenendosi dal provvedere alla relativa riparazione; C) permettere che il gestore proceda in qualunque momento, compatibile con il normale orario di lavoro del conduttore, controllo delle apparecchiature; D) tenere sempre presso di sé le apparecchiature e, nel  caso fosse necessario il relativo spostamento in altro luogo, a richiedere al gestore l'esecuzione delle opere di disinstallazione e di reinstallazione; 

ART. 6 - INIZIO E DURATA DEL RAPPORTO 
Il rapporto decorre dalla data di sottoscrizione del contratto per 36 mesi.  In nessun caso il
contratto può essere tacitamente rinnovato né può intendersi tacitamente rinnovabile. Le parti si riservano la facoltà di recesso previo preavviso scritto di 30 giorni. 
Art. 7 - CANNONE DI LOCAZIONE

L'Istituto corrisponderà un canone annuo calcolato in rapporto al numero di fotocopie che sarà corrisposto a presentazione di regolare fatturazione elettronica, al termine di primo anno. 
Art. 8 -  MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Il plico relativo alla presentazione dell’offerta dovrà contenere al proprio interno due buste,  ciascuna delle quali chiusa, sigillata e controfirmata su tutti i lembi di chiusura: 

"Busta A - Documentazione amministrativa (Allegato A) 

"Busta B - Offerta commerciale (Allegati B-C). 
L’istituzione scolastica si riserva la facoltà di richiedere al soggetto aggiudicatario, prima della stipula del contratto, la documentazione probatoria del possesso dei requisiti dichiarati. 
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Busta “A” documentazione amministrativa:

 Istanza di partecipazione alla gara, con sottoscrizione autenticata del legale rappresentante della società/impresa e copia del documento d'identità.

 Dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 del DPR n.445/2000 sottoscritta dal legale rappresentante che attesti:

1. la denominazione del soggetto che partecipa,  la forma e la sua natura giuridica;

2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità alla sottoscrizione degli atti;

3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 38 del D.L.vo n. 163/2006 e s.m.i.;

4. di essere in possesso dei requisiti richiesti per l’esercizio dell’attività commerciale;

5. di essere in regola con gli obblighi di pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei propri dipendenti;

6. di osservare le norme dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, come dettate dal D.L.vo n. 81/2008 e contemplate dalle disposizioni vigenti in materia di circolazione di autoveicoli;

7. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali obbligatori per legge e di applicare, nel trattamento economico dei propri lavoratori, quanto previsto per legge;

8 di informare tempestivamente, a mezzo mail PEC, la stazione appaltante di qualsiasi sostituzione per giustificati motivi sopravvenuti e comunque solo con fotocopiatori con le analoghe caratteristiche richieste o migliorative;

9. di non subappaltare senza l'autorizzazione di codesta istituzione scolastica;

10. che non sussistono condanne con sentenze passate in giudicato.

Busta “B” offerta commerciale:

 Dichiarazione con la precisa indicazione delle caratteristiche e funzioni del fotocopiatore i costi per ciascuna fotocopia o un minimo garantito che devono rimanere validi ed invariati fino al termine dell’esecuzione del contratto. 
Art. 9 - TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
Tutte le Ditte interessate invieranno in un plico, contenente in  buste chiuse l’offerta commerciale e quella tecnica, sigillato e siglato sui lembi di chiusura, recherà all'esterno la denominazione o ragione sociale dell'agenzia e la dicitura “"Contiene offerta per l'installazione e gestione di fotocopiatori” A.S.2018/2019 2019/2020 2021/2022”, C.I.G.Z3D2489890 esso dovrà pervenire con consegna a mano, a mezzo consegna del servizio postale o via mail entro e non oltre le ore 12.00 del 28 novembre 2018, ai seguenti indirizzi:

I.C. "SETTANNI- MANZONI" C.so Cairoli n. 10 Rutigliano - cap. 70018, baic896006@pec.istruzione.it – baic896006@istruzione.it.

Non verranno ammesse le offerte pervenute fuori termine e non farà fede il timbro postale attestante l’avvenuto invio entro la data sopraindicata. Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 
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La stazione appaltante si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. L’apertura dei plichi avverrà in seduta pubblica il giorno 28 novembre 2018 alle ore 12.30 presso l’Ufficio di Presidenza ubicato nel Plesso  Scuola Primaria dell'I.C." Settanni- Manzoni"  C.so Cairoli n. 10 Rutigliano. 

La Commissione, nominata dal Dirigente scolastico, procederà all’apertura di tutti plichi; è ammessa la presenza di un rappresentante con apposita delega del legale rappresentate della ditta partecipante. La presenza è limitata ad una persona per ogni soggetto concorrente. 

Al Presidente della Commissione è riservata la facoltà insindacabile di sospendere o di posticipare la data delle operazioni relative all’espletamento della procedura di gara.  

Art. 10 - CRITERI PER L’AGGIUDICAZIONE

L'aggiudicazione sarà effettuata anche in caso di una sola offerta.
Le offerte ammesse, in seguito alla verifica della documentazione amministrativa, saranno 

valutate da apposita Commissione, presieduta dal Dirigente scolastico ed appositamente costituita dopo il termine di scadenza della presentazione delle offerte che provvederà all’esame comparativo delle offerte presentate.

Per l’affidamento del servizio in oggetto saranno valutati :

1) Qualità tecnica del servizio (Busta "2" - Modello A)

2) Prezzi  (Busta "2" - Modello B)
Le formule sono :

1) Comparazione prezzi prodotti max  80 punti 

Quoziente offerta =  prezzo min/ prezzo max 

 (Quoziente  offerta  minimo/ Quoziente offerta in esame) x punti max 

Ove la ditta aggiudicataria non abbia ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto o si sia accertata la mancanza o carenza anche di uno solo dei requisiti, si procederà all'affidamento del servizio al concorrente che nella graduatoria risulti successivo.

ART. 11 - CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA

Successivamente all'aggiudicazione e/o durante l'esecuzione del servizio, il venir meno dei
requisiti prescritti nel bando di gara e il verificarsi di gravi inadempienze determinano la risoluzione anticipata del rapporto. 

La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione del servizio, in danno dell’affidatario.

ART. 12 - CONTROVERSIE

Il Foro competente è quello di Bari.

ART. 13 - MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti dei offerenti è regolato dalla Legge n. 241 del 07/08/90 e succ. 
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ART. 14 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

II Responsabile Unico del Procedimento é il Dirigente scolastico Prof.ssa Maria Melpignano.

Art. 15 - INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS 196/03

L’istituzione scolastica si impegna a trattare i dati forniti dai concorrenti esclusivamente per fini istituzionali. Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere l’autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi dell’art. 13 del d.lg. 30 giugno 2003 n. 196 e succ. mod.
Il responsabile del trattamento dei dati è individuato nella persona del Dirigente scolastico.

Il presente Bando è pubblicato all’albo e sul sito della scuola. 

Il Dirigente scolastico

                                                                                                      Prof.ssa Maria Melpignano
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Modello A

AVVISO PUBBLICO 
PER L'AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO DI UNA FOTOCOPIATRICE   DURATA TRE ANNI

Scadenza per la presentazione delle offerte: ore12:00 del 28/11/2018
SERVIZIO
Certificazione di conformità                                                                                      SI
 NO

La ditta dovrà allegare, se posseduta, copia della certificazione di qualità           DEFINITIVA rilasciata da enti accreditati ai sensi di legge.

· Punti 2 x ogni  servizio presso istituti scolastici e/o Amministrazioni pubbliche e/o ditte max 10.   

· Punti 10 x  Rapidità di stampa: in bianco e nero ed a colori

· Punti 10 x  Stampa wireless da smartphone e tablet

· Punti 10 x  Connettività cloud: scansione su cloud o e-mail

· Punti  max 10 x  i tempi d'intervento di assistenza tecnica dalla chiamata:
10 punti  entro 1 ora,  5 punti  entro 2  ore, 2 punti entro 6 ore.

· Punti max 30 x   al  costo più basso in rapporto al numero minimo di fotocopie.
Timbro della ditta e firma del legale rappresentante
ModelloB

AVVISO PUBBLICO 
PER L'AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO DI MACCHINE FOTOCOPIATRICI   A TITOLO GRATUITO - DURATA TRE ANNI

Scadenza per la presentazione delle offerte: ore12:00 del 27/09/2018
COSTI
dei prodotti elencati :
	PRODOTTI RICHIESTI
	PREZZO

	
	

	Fotocopie bianco e nere
	

	Fotocopie a colori


	

	Formato A 3
	

	Formato A 4
	

	Fronte-retro
	

	Pacchetto numero fotocopie minimo/ cannone annuo
	


Timbroefirmadellegalerappresentante
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